TREFF-Sprachreisen organisiert seit 1984 erfolgreich Schulaufenthalte im / ; TREFF

Ausland. SPRACHREISEN

High School weltweit

Unsere wichtigsten Partnerlander sind die USA, Kanada, Australien,

Neuseeland und Irland.

Schiilerinnen und Schiler aus ganz Deutschland, aber auch aus

Osterreich, der Schweiz und Italien (Sidtirol) vertrauen auf die Erfahrung, die Ehrlichkeit und
personliche Betreuung von TREFF-Sprachreisen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Eningen u. A. (bei Reutlingen) suchen wir ab sofort eine/n

Programmkoordinator/in High School (m/w/d)

Ihre Aufgabenschwerpunkte
e Organisation und Durchfihrung von Auslandsaufenthalten (Schwerpunkt USA)
e Bearbeitung von eingehenden Bewerbungen
e Flhren von Bewerbungsgesprachen mit Schiilern und Eltern
e Beratung und Betreuung von Schilern und Eltern (personlich, telefonisch oder online)
e Zusammenarbeit und Kommunikation mit unseren Partnern im Ausland
e Mitwirkung/Durchfiihrung von Vorbereitungsseminaren und Nachtreffen
e Standbetreuung auf Messen in ganz Deutschland
e Reisebegleitung und Reiseleitung im Ausland
e Unterstltzung bei Social Media und Web-Auftritten

Ihr Profil
e Abgeschlossene Ausbildung oder Studium aus den Bereichen Tourismus, BWL,
Padagogik oder Marketing
e Schnelle Auffassungsgabe und Einsatzbereitschaft
e Organisationstalent und selbststandiges, zielorientiertes Arbeiten
e Freude im Umgang mit Menschen sowie sicheres und freundliches Auftreten
e Sicherer Umgang mit Microsoft Office
e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Reisebereitschaft (national und international)
e Eigener Auslandsaufenthalt (z.B. High School) wéare von groRem Vorteil

Was Sie erwartet
e Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
e Angenehme Arbeitsatmosphare in einem kleinen Team
e Modernes, grof3ziigiges Blro

Bitte schicken Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe des frilhestmdglichen
Starttermins per E-Mail oder Post an:

Bernhard Kiirbiss

(b.kuerbiss @treff-sprachreisen.de)

TREFF-Sprachreisen, Miihleweg 11, 72800 Eningen u. A.
Tel. 07121-696 696-0, info@treff-sprachreisen.de, www.treff-sprachreisen.de



